
     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  
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.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 بسم الله الرحبن الرحيم                                             
يسعدنل أح نزدم هذا الدليح الخلص بوحدة الجودة كي علية التربية للطفولة البككرة، والذي يأتي       

انطلاقلً ان إيبلح الكلية الرااخ بأهبية الجودة وا يتبلد الأعلديبي عرعيية أالاية لتيزيا التبيي كي 

 ع.العبلية التعليبية والكيثية وخداة البجتب
 

لزد حرصت الكلية ااذ نيأتهل يلى تكاي ايلال  واضية تسعى إلى ا رتزلء ببستوى الأداء         

الأعلديبي والإداري، وضبلح بيئة تعليبية اتبيية تبُكّن طللكلتال ان اعتسلب البهلرا  والبعلرف التي 

 تؤهلهن للبالكسة كي اوق العبح والبسلهبة الفعللة كي بالء البجتبع.
 

ويعُد هذا الدليح ارجعلً أالايلً لتعريف أيضلء هيئة التدريس والهيئة البعلونة والطللكل  بللهيكح       

التاظيبي للوحدة، وأهداكهل، وآليل  العبح بهل، ببل يسهم كي تعييي ثزلكة الجودة والتيسين البستبر 

 داخح الكلية.
 

يداد هذا الدليح ولكح ان الهم كي ديم وتفعيح وأتزدم بخللص اليكر والتزدير لجبيع الزلئبين يلى إ     

 ااظواة الجودة بللكلية، الئلين الله يي وجح أح يوكزال جبيعلً لتيزيا البييد ان التبيي والريلدة.
 ،،والله ولي التوكيا،

 ةيبيد علية التربية للطفولة البككر
 د. وكلء رشلد راوي .أ

  .ب
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 ولة البككرة جلاعة البايلاواد  ئية وحدة ضبلح الجودة بكلية التربية للطف

 
 (1مادة )

 الإطار القانوني:
 وتعد فنيا ، بالجامعة الجودة ضمان ومركز إداريا ً الكلية عميد تتبع علميا ً مستقلة وحدة هي الجودة إدارة وحدة
 .للكلية والاعتماد المستمر التطوير لضمان الكلية استراتيجية بإعداد فنيا ً المختص التنظيمي الكيان الوحدة

 (2مادة )
 الوحدة: رؤية

استشرافيةًذكيةًتعملًعلىًتحقيقًتكونًوحدةًلالجودةًبكليةًالتربيةًللطفولةًالمبكرةًوحدةًتسعىًًًًًًًًًًً
ًالمجتمعًفىًمجالً ًفىًالتطويرًالمؤسسىًفىًمجالاتًالتدريسًوالبحثًالعلمىًوخدمة ًالتنافسية الميزة

ًلةًالمبكرةًعلىًالمستوياتًالمحلىًوالاقليمىًوالدولى.ًتربيةًالعاديينًوذوىًالاحتياجاتًالخاصةفىًالطفو

 (3مادة )
 رسالة الوحدة:

العملًعلىًتطبيقًالمعاييرًالقياسيةًللارتقاءًالمستمرًبالعمليةًالتعليميةًوالبحثيةًوخدمةًالمجتمعً       
ًلخاصة.لتحقيقًرؤيةًورسالةًالكليةًوالجامعةًورضاًالمستفيدينًفىًمجالًتربيةًالطفلًوالتربيةًا

 (4مادة )
 إنشاء وحدة ضمان الجودة

تمًإنشاءًوحدةًضمانًالجودةًوتقييمًالأداءًوالاعتمادًبكليةًالتربيةًللطفولةًالمبكرةًوتشكيلًمجلسًإدارةً
ًوحدةًضمانًالجودةًوالفريقًالتنفيذيًللوحدةًواللجانًالنوعيةًالمنبثقة

 وسائل الاتصال بالوحدة:
 لعربية /  محافظة المنيا /  جامعة المنيا/  كلية  التربية للطفولة المبكرة،العنوان البريدي: جمهورية مصر ا
 شرق كلية الحاسبات والمعلومات.

 
 http:/ / kin.minia.edu.egالموقع الإلكتروني: 
 quality.kid@mu.eg.eduالبريد الإلكترونى: 

 4452342644تليفون:
  4452342644فاكس: 

 

http://kin.minia.edu.eg/
mailto:quality.kid@mu.eg.edu
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 (6مادة )
 مهام وحدة ضمان الجودة:

 تتحدد مهام وحدة ضمان الجودة ولجانها التنفيذية فيما يأتي:
 والإداريين والطلاب التدريس هيئة أعضاء بين الكلية داخل الأكاديمي والاعتماد الجودة ثقافة نشر *

 .المعنية رافوالأط

 .والاعتماد الجودة لضمان القومية الهيئة لمتطلبات وفقاً للكلية الذاتية الدراسة وتحديث إعداد دعم •

 .للوحدة التابعة التنفيذية واللجان الذاتية الدراسة ومعايير ملفات استيفاء متابعة •

 .الجودة ضمان وحدة ططخ تنفيذ ومتابعة العمل مستجدات لمناقشة (شهرية) دورية اجتماعات عقد •

 .والخارجية الداخلية المستجدات ضوء في المؤسسي للأداء المستمر التطوير تعزيز •

 .ودولياً محليًا التنافسية قدرتها وتعزيز المؤسسي التميز نحو الكلية توجه دعم •

 تحقيقو التعلم مخرجات جودة تحسين في يسهم بما الكلية داخل التفاعلي التعلم ممارسات تطبيق •

 .الأكاديمي الاعتماد معايير

 خلال من والإداريين، التدريس هيئة وأعضاء الطلاب بين الأعمال وريادة الابتكار ثقافة دعم •

 .للتطبيق قابلة ريادية مشروعات إلى وتحويلها الإبداعية الأفكار تشجيع

 وتعزيز للبيئة، صديقة ممارسات تبنيّ خلال من الكلية داخل البيئية الاستدامة تحقيق على العمل •

 .المعنية الفئات جميع بين البيئي الوعي

 الطلاب وجذب الأكاديمية، لبرامجها والترويج للكلية، المؤسسية الصورة تحسين في المشاركة •

 .فعاّلة تسويقية استراتيجيات عبر الدوليين

 .دوري بشكل ويروالتط التحسين خطط تنفيذ ومتابعة المؤسسي، الأداء مؤشرات وتحليل تصميم •

 المحلي المستويين على للكلية التنافسية القدرة ورفع المستمر، والتحسين الذاتي التقييم ثقافة تعزيز •

 .والدولي

 .للكلية الاستراتيجية الخطة تنفيذ متابعة •

 *متابعة ووضع مهام التطوير والتعزيز.

 .الكليةًفيًمجلس لجودةًوتطبيقهاالقيامًبالمهامًالأخرىًالتيًتكلفًبهاًالوحدةًفيماًيتعلقًبا*
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 الهيكل التنظيمى لوحدة ضمان الجودة والاعتماد
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ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 
 (5مادة )

 تشكيل مجلس إدارة الوحدة
 :التالى النحو على وذلك للتجديد قابله عامين لمدة الوحدة إدارة مجلس بتشكيل الكلية مجلس من قرار يصدر

 .الوحدة إدارة لمجلس رئيسا ً بصفته الكلية عميد   -
 .للوحدة التنفيذي  المدير   -
 .الوحدة مدير نائب   -
 (.عضوا) والبحوث العليا للدراسات الكلية وكيل   -
 (.عضوا) والطلاب التعليم لشئون الكلية وكيل   -
 (.عضوا) البيئة وتنمية المجتمع خدمة لشئون الكلية وكيل   -
 . (عضوا ً) بالكلية قسم كل من التدريس هيئة عضو   -
 (. الخارجي للمجتمع ممثلا ً) بصفته والتعليم التربية لمديرية الأطفال رياض مرحلة عام مدير  -
 ( الاداري الجهاز عن ممثلا ً)  الكلية أمين -
 (العليا الدراسات طلاب عن ممثلا ً)  بالكلية قسم كل من معاونة هيئة عضو -
 (.الطلاب عن ممثلا ً) بالكلية الطلاب اتحاد رئيس   -
 أعمال متابعة في فاعليته فقد أو متصلة أشهر ٦ لمدة إنعقاده عدم حالة في الإدارة مجلس تشكيل إعادة يجوزو

  .الوحدة وإنجازات
J 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 (7مادة)
 اختصاصات مجلس إدارة الوحدة:

 التي السياسات ووضع دة،الوح أمور وتصريف شئون عن المسئول هو الوحدة إدارة مجلس يكون :أولا 
 بالجامعة، الجودة ضمان مركز وتوصيات الكلية ومجلس الجامعة مجلس قرارات ضوء في أغراضها تحقق
 :اختصاصاته من ويكون

 لواجبات العام والتوصيف التنفيذية، اللجان اختصاصات وتحديد الوحدة، في للعمل الداخلي النظام اقتراح. 1
 .بها العاملين

 هيئة أعضاء من اللجان هذه تتكون أن علي بالوحدة الخاصة واللجان التنفيذي الفريق شكيلت اقتراح.  2
 .أعضاء سبعة إلي ثلاثة من حدود في ومعاونيهم التدريس

 .بالوحدة العمل سير عن تقدم التي الدورية التقارير إعداد. 3
 .المختلفة الكلية ولجان العلمية والاجتماعات والندوات المؤتمرات في الوحدة يمثل من ترشيح اقتراح. 4
 .بالكلية الأخرى الجهات مع بالتعاون والندوات الاجتماعات عقد إلى الدعوة. 5
 .الوحدة نشاط عن سنوى تقرير إعداد.6
 . الكلية مجلس من باعتماد إلا نافذه الإدارة مجلس قرارات تعتبر ولا

 ولكي الإدارة، مجلس رئيس من دعوة على بناء شهر كل الأقل على مرة الوحدة إدارة مجلس يجتمع: ثانيا
 . لاعتمادها مستوفاة قراراته وتبُلغ الأعضاء نصف من أكثر حضور من لابد صحيحا الاجتماع يكون
 لجان) متخصصة لجان خلال من وذلك والمتابعة الإشراف مسئوليات بتوزيع الوحدة إدارة مجلس يقوم: ثالثا

 :وهي الكلية مجلس من قرار اللجان هذه بتشكيل يصدرو( المعايير منسقي لجان – تنفيذية
 
ً

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 التوصيف الوظيفى لمجلس إدارة وحدة ضمان الجودة
 أاتلت :الدرجة

 الكلية  يبيد :الوظيفة اام
 :العام الوصف

 بالكلية الوظائف قمة على الوظيفة هذه تقع -
 بالكلية توالإدارا مالأقسا جميع على بالإشراف الوظيفة شاغل يختص -

 :والمسئوليات الواجبات

 الجامعة لرئيس العام للإشراف الوظيفة شاغل يخضع. 

  للأعمال تنفيذهم ومتابعة وتوجيهم الأدنى بالدرجات بالإدارة العاملين على الإشراف. 

 بين الأقسام  وتنسقيها وتنظيميها الكلية في العلمية والبحوث للتعليم العامة السياسة رسم على الإشراف
 .ختلفةالم

 الكلية ومكتبة والتجهيزات المعامل ودعم المباني وإنشاء استكمال خطة وضع على الإشراف. 

 الأجنبية المنح على والإيفاد ةالدراسي والإجازات للبعثات الكلية خطة إعداد على الإشراف. 

 الكلية في التدريس هيئة أعضاء لاستكمال برامج إعداد على فالإشرا. 

 أقسام الكلية بعض في ةالدراس بتشجيع الكفيلة لسياسةا إعداد على فالإشرا. 

 الجامعية توالمذكرا الكتب على الكلية طلاب حصول بتيسير الكفيلة السياسة إعداد على فالإشرا 
 .المواد بعض في وبتشجيع التأليف

 مالأقسا هذه بين التنسيق وتنظيم الكلية أقسام في العمل العام لنظام الإطار رسم على فالإشرا. 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 الأقسام المختلفة في بينها والتنسيق الكلية في لمقررات الدراسة العلمي المحتوى   إقرار على فالإشرا. 

 للكلية الداخلية اللائحة وإعداد لمجامعات التنفيذية اللائحة وضع في الرأي إبداء على الإشراف. 

 الكلية لمكتبة الداخلية اللائحة وضع على الإشراف. 

 أعدادهم وتحديد الكلية في الطلاب ولقب تنظيم على الإشراف. 

 للكلية  العلمية المؤتمرات الأقسام وتوصيات وتقارير للكلية السنوي  التقرير مناقشة الإشراف على
وفي  ذلك ضوء في ومراجعتها وتجديدها الكلية في والبحث والامتحان ةنظم الدراس وتقييم وللأقسام،

 .المتطورة وحاجاته تمعالمج ومطالب والتعليمي العلمي مالتقد إطار

 الكلية في والمالية الإدارية الشئون  تنظيم على الإشراف. 

 الكلية موازنة مشروع الإشراف على إعداد. 

 الكلية في والبحوث للتعليم العامة السياسة متابعة الإشراف على. 

 الأقسام على المالية الاعتمادات توزيع الإشراف على. 

 واليها الكلية قيدهم من ونقل الطلاب تحويل الإشراف على. 

 الحكم  وتعيين لجان والدكتوراه  الماجستير رسائل وتسجيل العليا للدراسات الطلاب قيد على الإشراف
 .والتسجيل القيد وإعداد الرسائل على

 العملية والتمرينات والمحاضرات الدروس توزيع الإشراف على. 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 الممتحنين  واجبات وتحديد لجان وتشكيل أعمال وتوزيع جداول و ووضع مواعيد تحديد الإشراف على
 .الكلية في الامتحانات ونتائج الامتحان لجان مداولات واقتراح

 الكلية من والدبلومات العلمية والشهادات الدرجات حاقتراح من الإشراف على. 

 العليا تللدارسا التفرغ ومكافآت ةالدراسي والإجازات والمنح للبعثات الترشيح على الإشراف. 

 ونقلهم. الكلية في التدريس أعضاء تعيين اقتراح   شراف علىالإ 

 واليها الكلية من التدريس هيئة أعضاء ندب الإشراف على. 

 العلمي التفرغ وأجازات والإعارات العلمية للجمعيات الإشراف على الترشيح. 

 للطلاب والرياضية الاجتماعية الشئون  الإشراف على رعاية. 

 السابعة المادة حكم مراعاة مع التبرعات قبول اقتراح الإشراف على. 

 الكليات. من الأحوال بحسب ىالفرقة الأول طلاب قبول تحويل الإشراف على 

 القانون  لهذا الخاضعة الجامعات في المتناظرة. 

 القانون  لهذا الخاضعة للجامعات تابعة غير كليات من الطلاب قيد ونقل قبول تحويل الإشراف على. 

 والتسجيل لهذه الرسائ على الحكم لجان وتعيين والدكتوراه  الماجستير رسائل لالإشراف على تسجي. 

 الجامعة مجلس عليه يحيلها التي الأخرى  المسائل. 

 للقانون  وفقا   بها يختص التي الأخرى  المسائل. 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 تيبلغ القرارا كما الجامعة، رئيس إلى الجلسات محاضر ويبلغ الكلية، مجلس قرارات بتنفيذ العميد يقوم 
يجب  التي بالقرارات المختصة الجامعية والسلطات الهيئات ويبلغ صدورها، تاريخ من أيام ثمانية خلال

 .بها إبلاغها

 تنفيذ  عن ويكون مسئولا   والمالية، والإدارية العلمية شئونها  وإدارة الكلية أمور بتصريف العميد يقوم
الأعلى  والمجلس الجامعة ومجلس الكلية جلسم قرارات تنفيذ عن وكذلك الجامعية، واللوائح القوانين

 .واللوائح القوانين هذه حدود في للجامعات

 عن  عام جامعي كل نهاية في الجامعة رئيس إلى تقريرا الكلية مجلس على العرض بعد العميد يقدم
في  اطلأوجه النش عرضا   التقرير هذا يتضمن التي والمالية والإدارية والتعليمية العلمية الكلية شئون 
اعترضت  التي العقبات وبيان ونتائجها والامتحانات الدراسة وشئون  بها العمل أداء ومستوى  الكلية
 .الملائمة الحلول على تنطوي  التي المقترحات وعرض التنفيذ

 هذا  لأحكام  وفقا   المعهد أو الكلية في ةالأقسام واللجان المشكل مجالس اجتماع إلى أن يدعو للعميد
 .الموضوعات من يراه  عليها  ما يعرض أن لو اكم القانون،

 على الإداري الإشراف: 

 الكلية مجلس أمانة إدارة. 

 .أمين الكلية والوحدات الإدارية 

 الجودة ضمان وحدة. 

 العلمية مالأقسا رؤساء. 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 

 أاتلت :الدرجة
 والطلاب التعليم ليئوح الكلية الوظيفة: وعيح اام

 :العام الوصف

 - كليةبال الوظيفة هذه تقع 

 - عوالطلاب، والإشراف على تسيير جمي التعليم شئون  قطاع على بالإشراف الوظيفة شاغل يختص 
 التعليمية والإشراف على الأنشطة الطلابية لطلاب مرحلة البكالوريوس الأمور

 :والمسئوليات الواجبات

 الكلية لعميد المباشر للإشراف الوظيفة شاغل يخضع. 

 والتدريس والامتحانات الطلاب بأمور يتصل فيما الكلية ن شئو  إدارة في العميد معاونة. 

 البكالوريوس بمرحلة والتعليم ةبالدارس الخاصة الشئون  إدارة. 

 للطلاب العلمي التدريب على الإشراف. 

 على  توطئة لعرضها الكلية خارج من والامتحانات للتدريس الندب شأن في الأقسام مقترحات ةدارس
 .الكلية مجلس

 شئون التعليم والطلاب. ةسة وعرض الموضوعات على لجنيقوم بدرا 

 يخصه من موضوعات. ايقوم بإعداد ما يعرض على مجلس الكلية فيم 

 البكالوريوس سير الدراسة داخل الكلية بمرحلة ةيقوم بمتابع. 

 البكالوريوس والنتائج بمرحلة تيشرف على سير وأعمال الامتحانا. 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 متابعة أعماله.الخريجين بالكلية و  ةيشرف على وحد 

 الأكاديمي. ديشرف على الإرشا 

 من النشرات والأنشطة. هالطالب وغير  ليشرف على جميع المطبوعات الخاصة بالطلاب مثل دلي 

 الكلية في القومية المقررات تدريس متابعة على الإشراف. 

 للأنشطة  رائدا   كونها خلال من والفنية والثقافية والاجتماعية الرياضية الشئون  رعاية الإشراف على
 .الطلابية

  الوافدين الطلاب شئون  الإشراف. 

 يخصه فيما للكلية السنوي  العلمي المؤتمر على يعرض ما إعداد. 

 :التالية اللجان الإشراف على

 .لجنة شئون التعليم والطلاب 

 .لجنة المكتبات 

 :التالية الإدارات الإشراف على

 والطلاب مشئون التعلي إدارة. 

 طلابال رعاية إدارة. 

 .وحدة الخريجين 

 مركز الحاسب الآلي 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 أاتلت :الدرجة
 والكيوث العليل للدراال  الكلية الوظيفة: وعيح اام

 :العام الوصف

 بالكلية الوظيفة هذه تقع 

 والبحوث العليا تالدارسا قطاع على بالإشراف الوظيفة شاغل يختص 

 :والمسئوليات الواجبات

 الكلية عميدل المباشر الوظيفة للإشراف شاغل يخضع. 

 والبحوث العليا تالدارسا بشئون  يختص فيما الكلية شئون  إدارة في العميد معاونة. 

 مجالس اقتراحات على بناء   الكلية في العلمية والبحوث الدراسات العليا خطة إعداد 

 واللجان المختصة مالأقسا. 

 .متابعة تنفيذ هذه الخطة في الأقسام المختلفة بالكلية 

 الشأن هذا في المرسومة السياسة تنفيذ ومتابعة الكلية في العلمي النشر ئون ش الإشراف على. 

 الثقافية  العلاقات شئون  وتولي بالقطاع الخاصة العلمية والندوات المؤتمرات تنظيم الإشراف على
 .والخارجية الداخلية

 وثوالبح العليا الدراسات بشئون  يخص فيما للكلية السنوي  التقرير في يعرض ما إعداد. 

 .الإطلاع على تقارير فحص الرسائل العلمية قبل مناقشتها 

 .حضور اجتماعات مجلس الكلية ومجالس الدراسات العليا والبحوث والعلاقات الثقافية بالجامعة 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 .متابعة الخطة البحثية وتقارير المشرفين على طلاب الدراسات العليا 

 لسياسة المرسومة في هذا الشأن.الإشراف على المجلة العلمية للكلية ومتابعة تنفيذ ا 

 واقتراح الخطة لتزويدها بالكتب والمراجع والدوريات  المكتبة شئون  على الإشراف 

 :التالية اللجان الإشراف على

 الدراسات العليا.                          لجنة 

 .لجنة العلاقات الثقافية 

 التالية والوحدات الإدارات الإشراف على: 

 العليا تالدراسا إدارة.                                            

 الثقافية            العلاقات إدارة                                       .إدارة البحوث 

 المجلة العلمية. إدارة                                       .المكتبة إدارة 

 
 
 
 
 
 
 
 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 أاتلت :الدرجة
 الكيئة وتابية البجتبع خداة ليئوح لكليةا وعيح :الوظيفة اام

 :العام الوصف

 بالكلية الوظيفة هذه تقع 

 أمور عالبيئة، و تسيير جمي وتنمية المجتمع خدمة شئون  قطاع على بالإشراف الوظيفة شاغل يختص 
 في مجالات خدمة المجتمع وتنمية البيئة المحيطة بالكلية. الكلية

 :والمسئوليات الواجبات

 الكلية لعميد المباشر الوظيفة للإشراف شاغل يخضع. 

 البيئة وتنمية المجتمع خدمة يختص فيما الكلية شئون  إدارة في العميد معاونة. 

 للكلية الجغرافي  النطاق إطار في المجتمع بخدمة الخاصة الشئون  إدارة. 

 عليها والحفاظ البيئة تنمية على العمل. 

 المبتكرة والرؤى  الأفكار طبيقت خلال من المحيط المجتمع تطوير على العمل. 

  العلمية بخدمة المجتمع. الأبحاثربط نتائج 

 .تسويق الأبحاث العلمية التطبيقية 

 .الإشراف على وسائل الأمن المعملي بالكلية والتخلص من النفايات الضارة 

 تمع.المج احتياجات على تعتمد بالأنشطة خطة المجتمعية، وضع المشاكل أنواع لتحديد دراسة إعداد 

 والممتلكات الأرواح وحماية العمل بيئة وتأمين المهنية والصحة السلامة في المساهمة 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 الخدمات تنمية خلال من المالية ومواردها الكلية دخل مصادر زيادة في المشاركة 

 وتطويرها. الخاص الطابع ذات الوحدات من المقدمة 

 دريب(.للت وحدات )إعداد التدريبية الدورات تنظيم في المشاركة 

 الأطراف المجتمعية كافة مع الاتصال دعم 

 خريجيها ومستوى  الكلية أداء عن المدني والمجتمع العمل سوق  منظمات رضا قياس 

 :التالية اللجان الإشراف على

 خدمة المجتمع وتنمية البيئة. شئون  لجنة
 والأجهزة العلمية. تلجنة المختبرا

 :التالية والوحدات الإدارات على الإشراف
 .البيئة المجتمع وتنمية وخدمة شئون  دارةإ 
 المراكز والوحدات ذات الطابع الخاص. 
 البيانات والإنترنت )وحدة الخدمات الالكترونية( دإدارة قواع 
 .والكوارث الأزمات وحدة 
 مركز الخدمة العامة لرعاية الطفولة. 
 وحدة اللياقة البدنية. 
 .وحدة التدريب 
 .وحدة إنتاج الوسائل السمعية 
 دة إرشاد الطفولة.وح 

 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 أحد أعضاء هيئة التدريس :الدرجة
 الجودة وحدة ضبلح ادير :الوظيفة اام

 :العام الوصف
 بالكلية الوظيفة هذه تقع

 .الجودة ضمان وحدة على بالإشراف الوظيفة شاغل يختص
 :المسئوليات و الواجبات

 الكمية لعميد المباشر للتوجيه الوظيفة شاغل يخضع. 
 اللازمة العمل خطط وإعداد بالوحدة العاملين على افوالإشر  التوجيه. 
 أعمال  لخطة مطابقتها من والتأكد اليومية، إنجازاته ومتابعة بالوحدة، نظام العمل على الإشراف

 .بالوحدة العاملين بن والتنسيق الوحدة،
 في الخبرة ذوى  من بالكلية التدريس هيئة أعضاء واختيار للوحدة والتنظيمي الإداري  الهيكل تشكيل 

 الوحدة. لجميع أعضاء الوظيفية المهام وتحديد والتطوير الجودة ضمان مجال
 وضع مع وانضباطه لانتظامه اللازمة الإجراءات واتخاذ بالوحدة العمل أداء متابعة 

 .والخارجي الداخلي للتقويم آليات      
 العاملين وجميع الطلبة مستوى  على الجودة بثقافة التوعية حملات على الإشراف 

 .بالكلية الإداريون( الموظفون  -ومعاونوهم التدريس هيئة )أعضاء       
 وتوصياتها على وٕانجازاتها الجودة ضمان وحدة أنشطة لعرض الكلية مجلس جلسات حضور 

 .المجلس
 في التدريبية الدورات العمل ورش الندوات، المؤتمرات، في والمشاركة الوحدة تمثيل 

 .الجودة وضمان ويرالتط مجال        
 مجلس إدارة الوحدة يصدرها التي القرارات تنفيذ متابعة. 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 التطوير عملية من المختلفة المراحل في الكلية لأقسام الوحدة من الفني الدعم تقديم الإشراف على 
 المتفق المعايير الأداء حسب الاستمرارية في متابعة وكذلك داخلي جودة ضمان وٕإنشاء نظام

 .عليها
 والعقبات  والمشاكل بها، للمهام المنوط وفقا   بالوحدة العمل عن الإدارة لمجلس دورية تقارير يمتقد

 .اتواجهه التي
 للوحدة تقليدية غير تمويل مصادر اقتراح. 
 والإدارية  العلمية بالأقسام الاتصال ذلك في بما العمل لتيسير الصلاحيات كافة الوحدة لمدير

 .الوحدة إدارة مجلس من إليه المخولة حياتالصلا إطار في وذلك بالكلية،
 الغير أمام الوحدة تمثيل. 
 للوحدة السنوي  التقرير إعداد. 
 داخل الكلية والاعتماد الجودة بنظم الخاصة المشروعات جميع في العمل سير عن مسئول. 

 الوحدة. إدارة مجلس فيها يفوضه التي الأخرى  الاختصاصات
 
 
 
 
 
 
 
 
 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 ئة التدريسأحد أعضاء هي :الدرجة
 الجودة وحدة ضبلح نلئب ادير  :الوظيفة اام

 :العام الوصف
 بالكلية الوظيفة هذه تقع

 .الجودة ضمان وحدة على بالإشراف الوظيفة شاغل يختص
 :المسئوليات و الواجبات

 
 بين من واحدة لمرة للتجديد قابلة عامين لمدة الوحدة لمدير أكثر أو نائبا يكلف أن الوحدة إدارة لمجلس يجوز
 .التالي في اختصاصاته وتحدد ،.الوحدة مدير من إقتراح على بناء التدريس هيئة أعضاء

 .بالوحدة العمل علي والإشراف اللازمة العمل خطط إعداد في المعاونة - 1
 .الوحدة وبين المختلفة والأقسام الكلية إدارة بين التنسيق في المشاركة  - 2

 .اختصاصه نطاق في تقع التي المهام كافة في هغياب حال الوحدة مدير محل يحل -3

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 أستاذ :الدرجة
 الزسم اجلس رئيس :الوظيفة اام

 :العام الوصف

 بالكلية الوظيفة هذه تقع 

 والإدارية.  ةالقسم العلمية والبحثي شئون  على بالإشراف الوظيفة شاغل يختص 

 :والمسئوليات الواجبات

 الكلية لعميد باشرالم للإشراف الوظيفة شاغل يخضع. 

   ن على الشئو  القسم رئيس يشرف 2494 لسنة 24 للقانون  التنفيذية اللائحة من)24 (المادة لنص طبقا 
 الكلية مجلس يرسمها التي السياسات حدود في القسم في والإدارية العلمية

 مجلس الكلية مهايرس التي السياسة حدود في القسم في والمالية والإدارية العلمية الشئون  على الإشراف 
 .بها المعمول والقرارات واللوائح لأحكام القوانين وفقا   القسم ومجلس

 بالتدريس  القائمين التدريس هيئة على الأخرى  الجامعية والأعمال والدروس المحاضرات توزيع اقتراح
 .القسم مجلس على للعرض وذلك بالقسم

 القسم مجلس على للعرض للقسم ةبالنسب الكلية خارج من للتدريس الندب مقترحات إعداد. 

 يخصه فيما وذلك والكلية القسم مجلس وسياسة قرارات تنفيذ متابعة. 

 القسم مجلس على للعرض بالقسم والبحوث الدراسات العليا خطة اقتراح. 

 أعمالهم ومراقبة القسم في العاملين على الإشراف. 

 بالقسم العمل سير بحسن المساس نهشأ من ما بكل الكلية عميد وإبلاغ القسم داخل النظام حفظ. 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

  والإدارية  والتعليمية العلمية القسم شئون  حول جامعي عام  كل نهاية في الكلية عميد إلى تقرير تقديم
 .الكلية مجلس من اعتماده بعد والمالية

 ومجلس  القسم مجلس على المؤتمر توصيات وعرض للقسم العلمي المؤتمر إلى القسم مجلس يدعو
 الكلية

 بالكلية المتخصصة اللجان في لمشاركةا. 

 القسم مجلس رئاسة. 

 أيام من تاريخ  ثلاثة خلال والقرارات الجلسات بمحاضر العميد وإبلاغ القسم مجلس قرارات تنفيذ
 .صدورها

 على  بشأنه المعروضة المسائل نظر عند القسم مجلس نظر وجهة الكلية لمجلس القسم رئيس يبين
 .الكلية مجلس

 

 

 

 

 

 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 عضو هيئة التدريسرجة: الد
 يضو هيئة التدريساام الوظيفة:  

 الوصف العام
 -أعضاء هيئة التدريس في الكلية هم:تقع هذه الوظيفة ضمن وظائف الكادر الخاص بالكلية،

 .المدرسون  (ج)        المساعدون  الأساتذة (ب)الأساتذة.                         )ا( 
 

 الهدف من الوظيفة

  ى العملية التعليمية والبحثية للقسمالمشاركة ف

 العامةالمهام والمسئوليات 

  قسمالتمرينات العملية بالالإشراف على التفرغ للقيام بالمحاضرات و . 

  والدراسات المبتكرة ثبإجراء البحو  التخصصيةالمساهمة في تقدم العلوم. 

 كتبات وتزويدها بالكتب الإشراف على ما يعده الطلاب من البحوث والإشراف على المعامل والم
 والمراجع. 

 .التمسك بالتقاليد والقيم الجامعية الأصيلة والعمل على بثها في نفوس الطلاب  

  .ترسيخ وتدعيم الاتصال المباشر بالطلاب ورعاية شئونهم الاجتماعية والثقافية والرياضية 

  تقريرا عن كل  القسم رئيسحفظ النظام داخل قاعات الدروس والمحاضرات والمعامل ويقدمون إلى
 لحفظه  تإجراءاحادث من شأنه الإخلال بالنظام وما اتخذ من 

  تقديم تقريرا عن نشاطه العلمي والبحوث التي أجراها ونشرها والبحوث الجارية إلى رئيس مجلس القسم
 المختص للعرض على مجلس القسم. 

 .المشاركة في أعمال المجالس واللجان التي يكونون أعضاء فيها  



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 والعمل على المشاركة فى المؤتمرات العلمية  للقسم وللكلية المشاركة في أعمال المؤتمرات العلمية
 الداخلية والخارجية وإعداد المشاريع البحثية 

 مهام عضو هيئة التدريس من ناحية التعليم

  يحقق النتائج وضع مواصفات للمقررات القائم على تدريسها لمرحلتي البكالوريوس والدراسات العليا بما
  ILOsالتعليمية المستهدفة  

  تنفيذ ما وضع من مواصفات للمقرر 

  الالتزام بالجدول الدراسي الخاص به من حيث الوقت والتنفيذ 

  الوقوف على الاحتياجات العملية فى التدريس والتفاعل مع الإدارة فى إعلامها ومتابعتها فى  تلبية هذه
 الاحتياجات 

 يقوم بتدريسها   ىقررات التوضع بنك للأسئلة للم 

     إعداد  تقارير المقررات فى نهاية كل فصل دراسي واقتراح خطة التحسين 

  تعديل الCourse specs  وفقا  لما يسفر عنه الCourse report   والمراجعة الداخلية 

  القيام بنشاط مميز كتحويل مقررات إلكترونيا  وكذلك المؤلفات العلمية 

 ب قياس رضا الطلاStudent feedback  على أداء عضو هيئة التدريس والاستفادة منها فى خطة
 تحسين تدريس المقرر 

 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 

 العليا تمهام عضو هيئة التدريس من ناحية البحث العلمي والدراسا
 القيام بأبحاث علمية تخدم المجتمع المحلى 

  تنفيذ سياسة القسم والكلية بخصوص الدراسات العليا والبحث العلمي 

 شراف على إعداد الرسائل العلمية الإ 

  متابعة طلبة الدراسات العليا تحت الإشراف 

 قياس رضا طلاب الدراسات العليا على أداء عضو هيئة التدريس 

 الاشتراك في المؤتمرات العلمية 

 تطوير الذات في مجال البحث العلمي و الدراسات العليا 

 خدمة المجتمعمهام عضو هيئة التدريس من حيث النشاط الطلابي و
  الاشتراك في الريادة الطلابية والإرشاد الأكاديمي 

 )الإشراف على الأنشطة الطلابية المختلفة )علمية، فنية، رياضية واجتماعية 

 الإشراف على تنفيذ بعض المشاريع التي تفيد الطلاب لإشراك الطلاب فى جودة التعليم 

 بيئة الاشتراك في تنفيذ خطة المجتمع المحلى وتنمية ال 

  الاشتراك في الحملات الإرشادية وحملات التوعية 

 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 مهام عضو هيئة التدريس من حيث تطوير الذات
 .الاشتراك كمتدرب في دورات تدريبية عن تكنولوجيا التعليم 

 .الاشتراك في دورات تدريبية في مجال الحاسب الآلي 

 .الاشتراك كمتدرب في الدورات التدريبية في مجال التخصص 

  اك في دورات تنمية قدرات أعضاء هيئة التدريس التي تنظمها الجامعة.الاشتر 

 .الحصول على دورات متخصصة في مجال الجودة والإعتماد لمؤسسات التعليم العالى 

  أن يكون على دراية كافية بمعايير الإعتماد البرامجى والمؤسسى، وبالمعايير الأكاديمية المرجعية
 الكلية.)القومية والعالمية (في تخصص 

  الخبرة في التعامل مع نظم تكنولوجيا المعلوماتIT. 

 

 

 

 

 

 

 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 اام الوظيفة: أاين الكلية

 الدرجة: الأولى

 الوصف العام:
 الكلية لعميد العام للتوجيه الوظيفة هذه شاغل يخضع 

  من المواد والخامات والتجهيزات، من خلال استلام احتياجات الأقسام المختلفة  الكليةتأمين احتياجات
ومتابعة أداء العمال والموظفين وضبط تواجدهم فى  تعامل مع الموردين لتوفير هذه الاحتياجاتوال

 العمل

 الواجبات والمسئوليات
 وإعداد الميزانية التقديرية الخاصة والأثاث من المواد والخامات والتجهيزات كليةتخطيط احتياجات ال ،

 بالمشتريات والمواد والإمداد.

  المواد والخامات والتجهيزات من الأقسام المختلفة، وتنظيمها بشكل يساعد إعداد استقبال الطلبات من
 طلبات الشراء.

 .البحث عن أفضل الموردين، والاحتفاظ بسجلات منتظمة عنهم، والحفاظ على علاقات طيبة معهم 

  ع وأي التفاوض مع الموردين للحصول على أنسب الأسعار وشروط الشراء والتسليم والدفالإشراف على
 شروط أخرى.

  الصرف النهائية الخاصة بمستحقات الموردين، ومساعدتهم على الحصول على  إشعاراتاعتماد
 مستحقاتهم.

  ،الاحتفاظ بكتلوجات متكاملة للأصناف التي يتم طلبها، والتسليم والدفع وأي شروط أخرى وبدائلها
 ومورديها، ووجود الطلب فيها.



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 دارة الهندسية بصدد التوصية بالتعامل مع موردين معينين.التنسيق مع إدارة التكاليف والإ 

  والاختبارات  صوإجراء الفحو المساهمة في فحص ما يتم شراؤه من خلال إتباع إجراءات الاستلام
 اللازمة.

  المشاركة في تحديد حدود الطلب المثلى على الأصناف، وفترة التوريد، وحدود الأمان الواجب الاحتفاظ
 ن.بها في المخاز 

  الإشراف على أخصائي المشتريات، والعاملين في قسم المشتريات واختيارهم وتدريبهم وتحفيزهم وتقييمهم
 وتنميتهم.

 الإشراف على انضباط الإداريين وضمان تواجدهم في أماكن العمل 

  بالنسبة للكلية والإداري الإشراف المالي 

  الإدارات المختلفة بالكلية فيمتابعة سير العمل 

 عة المستندات الخاصة بشئون العاملين والشئون الماليةمراج 

 تنفيذ التعليمات الصادرة من أ.د/ عميد الكلية والخاصة بالشئون الإدارية والمالية 

 الإشراف على دفاتر الحضور و الانصراف الخاصة بالعاملين بالكلية 

  عميد الكلية(.بعد توقيعه من ختم شهادات البكالوريوس والماجستير والدكتوراه بخاتم شعار الجمهورية( 

 ختم المكاتبات الصادرة من الكلية للجهات المختلفة 

  المكاتبات الصادرة وختمها بخاتم شعار الجمهورية فياعتماد التوقيع لمديري الإدارات المختلفة. 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

  لمشروع الجودة الإداري احد أعضاء الجهاز 

 الإشراف على صندوق الزمالة بالكلية 

 المختصة السلطات من تصدر التي والمنشورات والقرارات واللوائح وانينالق تنفيذ متابعة.  

 بعد العمل سير تعوق  التي الصعوبات علاج وسائل واقتراح تدريبهم على والإشراف العاملين توجيه 

 .ورؤسائهم العاملين مع دراستها

 المباشرين الرؤساء أخذ رأى  بعد بالكلية للعاملين السرية التقارير وضع 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 

 تشكيل اللجان التنفيذية التابعة لوحدة ضمان الجودة 

ً  
 لجنة الدراسة الذاتية والتقرير السنوي وخطة التحسين: -1

 
 المهام: 
 .الدراسة صياغة -

 .المعنيين علي والضعف القوة نقاط عرض -

 .الدراسة اعتماد بإجراءات القيام -

 الكلية خدمات تطور عن السنوي التقرير إعداد -

 .والضعف القوة نقاط ضوء في لتحسينا خطط اعداد -

 
 
 
 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 

 لجنة التوعية والاعلام والطباعة -2

 
 المهام: 
 .والطالبات بالكلية العاملين لجميع الجودة ثقافة لنشر وندوات عمل وورش دورات وتقديم إعداد -

 .والمطويات والكتيبات البانرات طباعة -

 بأنشطة الخاصة والمعلومات لوثائقبا وتغذيته دورية بصورة للكلية الالكتروني الموقع تحديث -

 .الكلية

 .الجودة بضمان الصلة ذات والندوات الدورات عن والإعلان النشر -

  .المجتمعية الأطراف من المستفيدين بين ونشرها الكلية أنشطة عن نشرات إعداد -

 

  



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة

.مجال تربية الطفل والتربية الخاصة  

 لجنة أخلاقيات المهنة والبحث العلمي   -3

 
 المهام:
 .الملكية الفكرية والنشر وإتباع الممارسات العادلة وعدم التمييز التحقق من التزام الكلية بحقوق -

 .إعداد دليل لأخلاقيات المهنة بالكلية -

 عمل دورات تدريبية للسادة المعنيين -

 

 

 

 

 

 

 



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  

 

 

الجامعة ورضا المستفيدين في الكلية و رسالة الجودة: العمل علي تطبيق المعايير القياسية للإرتقاء المستمر بالعملية التعليمية والبحثية وخدمة المجتمع لتحقيق رؤية ورسالة
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 لجنة المراجعة الداخلية والتقويم المستمر   -4

 
 المهام:
 .سام العلميةمراجعة توصيفات البرامج والمقررات والمصفوفات التي تعدها الأق -

 .مراجعة تقارير المقررات التي يعدها أعضاء هيئة التدريس بالأقسام العلمية -

 .مراجعة الوثائق والتقارير الدورية التي تعدها وحدة ضمان الجودة -

مراجعة تقارير تنفيذ خطط التحسين الموضوعة في ضوء الدراسة الذاتية وأعمال التقويم  -

 .والمراجعة

 .حيحية التي تتخذها المجالس المختصة في ضوء التقارير الدوريةمراجعة القرارات التص -

 .مراجعة مدي استيفاء ملفات معايير الجودة والاعتماد -

 .مراجعة توافر ملفات المقررات الدراسية لكل فصل دراسي ومطابقته بتوصيف المقرر -



     

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

موية والمجتمعية، وإعداد باحثين إعداد معلمات متخصصات في تربية الطفولة المبكرة يتمتعن بالكفاءة والمهنية والقدرة على المنافسة في سوق العمل والوعي بالقضايا التن رسالة الكلية:

في مجالي تربية الطفل العادي وذوي الاحتياجات الخاصة، مع تقديم الخدمات والاستشارات التربوية والنفسية قادرين على توظيف المعرفة الرقمية في معالجة المشكلات التربوية والمجتمعية 

 لدعم المجتمع محلياً وإقليمياً "

 جامعـــــة المنيا –التربية للطفولة المبكرةترســــــل جميع المراســــــلات باسم الأستاذ الدكتور / عميد كليـة 
 

 (086)2342544فاكس :    (       086)2342544تليفون : 

 

بؤاسةي كةي اجةل   وحدة الجودة بكلية التربية للطفولةة البككةرة لتكةوح وحةدة ااتيةراكية تعيةة تعبةح يلةي تيزيةا البيةية التالكسةية كةي التطةوير الرؤية الجودة: تسعي 

دوليليبي والقالتدريس والكيث العلبي وخداة البجتبع كي اجلل تربية العلديين وتوي ا حتيلجل  الخلصة كي الطفولة البككرة يلي البستويل  البيلي والإ  

كي وايلً و إقليبيلً ق تسعى إلى تيزيا البيية التالكسية  خضراء علية التربية للطفولة البككرة علية تعيةرؤية الكلية: 

ع كي ضوء اكلدئ التابية البستدااة.اجلل التعليم الجلاعي والكيث التربوي وخداة البجتب  
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-  

 آليات ضبط العمل بوحدة ضمان الجودة
 بالكلية إعلانات نشر طريق عن للاجتماع الوحدة وأعضاء اللجان رؤساء السادة الوحدة مدير يدعو -1

 .الإلكتروني بالبريد أو رسمية خطابات أو

 تعثر وإذا ، العام هذا خلال مهام من بإنجازه قاموا عما سنوي تقرير تقديم المعايير منسقي جميع علي -2

 فور عقبات بأي ةالوحد مدير إبلاغ وجوب مع التعثر هذا أسباب تذكر كلها أو المهام بعض إتمام

 .معها للتعامل يلزم ما واتخاذ مناقشتها تتسني حتى ظهورها

 سنوياعن مجمعا تقريرا تعد كما ، باللجان العمل سير عن سنوية نصف تقارير بإعداد الوحدة تقوم  -3

 لمركز منه نسخة وإرسال ، الكلية عميد وتقدمه وجدت إن تعثرت والتي تمت التي الأنشطة مجمل

 .بالجامعة الجودة ضمان

 المهام لتسلم لجانهم رؤساء وبين بينهم المستمر الاتصال ضمان الوحدة لجان أعضاء جميع علي -4

 كتابة الوحدة رئيس اللجان رؤساء يبلغ ذلك عكس حدث وإذا لها المقرر الموعد في النتائج وتسليم

 .للعضو سنوي الربع الأداء بتقييم ذلك يرفق حتى

 ضمان وحدة من شهادة علي الطلب عند الجودة وحدة أعضاء وجميع اللجان رؤساء السادة يحصل  -5

 بهم الخاصة الذاتية بالسيرة لإرفاقها بالوحدة العمل ونوعية العمل في أمضوها التي الفترة عن الجودة

 .الأمر يهمه من إلي لتقديمها وذلك

 المهام كل أو عضب أو أحد عن الإعتذار أو استبدال الأعضاء أو اللجان رؤساء من أي رغب إذا   -6

 المهام أو المهمة هذه لإتمام المقررة المدة ثلث مرور قبل الوحدة لرئيس بطلب يتقدم أن إليه الموكلة

 .ذلك إلي الداعية المبررات بطلبه يرفق وأن توزيعها إعادة يمكن حتى

 بوحس إمكانه قدر المهام في التعثر وأسباب الصعوبات تذليل علي يعمل أن الوحدة مدير علي -7

 الدعم يقدم وأن عميدها في ممثلة الكلية إدارة مع التعاون خلال ومن الإمكانيات من لديه المتوفر

 .العمل سير حسن لضمان الوحدة وأعضاء اللجان رؤساء لكل والعون
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 الأعمال إنجاز في والمبادرة بالنشاط المتميزات بالطالبات الاستعانة الجودة ضمان لوحدة يجوز -8

 منح نظير بالوحدة الفنية الأعمال بعض في اللجان ومساعدة الاستبيانات وجمع عتوزي في للمعاونة

 .الجودة أنشطة في معاونتهم علي لهم تقدير شهادات

 

 

 مكافأة علي الجودة أنشطة في ساهموا ممن ومعاونوهم الوحدة وأعضاء اللجان رؤساء السادة يحصل -9

 .بذلك تسمح ميزانية توافر حال في احبنج إنجازها في شاركوا أو أنجزوها التي المهام عن

                                             

 المتابعة والتقويمآليات 
 

 

ًوفيًنهايةًكلًعامًدراسيًومقارنتهاًت -1 ًبعمليةًالتقويمًالمؤسسيًبصفةًمستمرة ًالجودة قومًوحدة

ًفيماًبعدًبالتقويمًالمؤسسيًلسنواتًسابقة.

ً.ًوتدعيمهاًالقوةًنقاطًتحديد -2

ًلمعالجتهاًتنفيذيةًخطةًووضعًالضعفًنقاطًتحديد -3

ً:ًمنًكلًأراءًالوحدةًتستطلع -4

ًفيًالمقرراتًالدراسيةًوالعمليةًالتعليميةً–الطلبةًً(أ

ً
ًأعضاءًهيئةًالتدريسًوالهيئةًالمعاونةًوالموظفينً)ًالجهازًالادارىً(ًفيًالمواردًالمتاحةًبالكليةً(ب

ً
ًاداءًالكليةًالتعليميًومدىًملاءمتهاًلسوقًالعمل.الخريجيينًوعينةًمنًالمجتمعًفيًمستوىًج(ً
ً

ًالمتعلقةً -5 ًالقرارات ًلاتخاذ ًالكلية ًقيادات ًمع ًومناقشتها ًإحصائيا ًالاستطلاعات ًهذه ًنتائج تحليل

ًبالتطوير.

ً
مراجعةًنتائجًالتقويمًالذاتيًمعً)ًالطلبةً،ًأعضاءًهيئةًالتدريسً،وًالاطرافًالمجتمعيةًالمعينة(ً -6

ًتفادةًمنًالمقترحاتًفيًالتطوير.وتناقشهاًليتمًالاس

ً
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متابعةًتنفيذًالقراراتًالتيًيتمًأتخاذهاًبعدًالتقويمًالذاتيًللمؤسسةًوذلكًوفقًاستراتيجيةًمدروسةً -7

ًللتنفيذ.

ً
ًقياسًمدىًتأثيرًالاجراءاتًالتصحيحيةًالمنفذةًكنتيجةًللتقويمًالذاتيًعليًأداءًالمؤسسة. -8

ً
ًتقويمًالمستمرًفيًالكليةًوتعتمدًفيًمجلسًالكلية.تساعدًوحدةًالجودةًفيًوضعًخطةًشاملةًلل -9

تقومًالوحدةًبمراقبةًتنفيذًالخطةًوتطبيقهاًووضعًآلياتًلذلكًتشمل:ًمقابلاتًفرديةًوجماعيةً،ً -11

ًتوظيفً ًوجهات ًالتدريس ًهيئة ًوأعضاء ًالطلاب ًمثل ًالمعينة ًالاطراف ًلجميع واستبيانات

ًوأطرافًمجتمعيةًأخرى.

11- ً ًنظام ًالجودة ًوحدة ًالدوريةًتضع ًالمراجعة ًيشمل ًبالكلية ًالتعليم ًجودة ًلادارة ًمتكامل داخلي

ًللبرامجًوالمقرارتً،ًوملفاتًالمقراراتً،ًوخططًمعالجةًوتصحيحًالجوانبًالسلبية.

التقويمًالمستمرًلكفاءةًنظامًالجودةًوفاعليتهًفيًتطويرًالمؤسسةًوالتحققًمنًمدىًمساهمتهًفيً -12

ةًالتدريسًومعاونيهمًوالطلابًوالعاملينًيعتمدًهذاًالتقويمًعليًنشرًثقافةًالجودةًبينًأعضاءًهيئ

أدواتًقياسًمختلفةًمثلًاستبياناتًتوزعًعليًأعضاءًهيئةًالتدريسًوالطلبةًعنًأداءًالوحدةً،ً

ًوكتابةًتقاريرًمتابعةًمنًخلالًزياراتًميدانيةًمنًمقيمًخارجيًتابعًلمراكزًجودةًأخرى.

الجودةًبالأقسامًالعلميةًومدىًتنفيذًالخطةًالمحددةًلهمًبواسطةًتتابعًوحدةًالجودةًجميعًأعمالً -13

ًالوحدةًوالتىًتشتملًعلىًالأنشطةًالمطلوبةًوالمواعيدًالزمنيةًلها
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 تحت إشراف معالى عميد الكلية الأستاذ الدكتور/
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